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1 履修登録および希望資格登録の流れ 
 

履修登録をする際に、教職科目や K-CIP 科目の履修を希望する場合があります。 

それらの履修登録には「希望資格登録」を行い、「履修登録」の流れになります。 

希望資格申請を行わない場合は、「履修登録」を行います。 

 

 
希望資格登録しない

場合 

希望資格登録する場合 

(教職科目,K-CIP 科目) 
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履修登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

UNIPA ログイン 

希望資格登録 → 2P 

履修登録 → 5P 

履修確認/時間割印刷 → 13P 
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2 希望資格登録方法 
 

・以下の希望資格登録はパソコンを使用してください。 

 

① UNIPA にログイン後、上部メニューから「資格・成績・出欠」から「希望資格登録」を

クリックします。 

 
 

 

② 希望登録が可能な資格の一覧が表示されます。 

希望登録したい資格の表内にある「登録」をクリックします。 
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③ 「申請します。よろしいですか？」というポップアップが表示されますので、 

「OK」をクリックします。 

 

 

 

④ 「申請しました。」と右上に表示されましたら、登録完了です。 

表内の「申請状況」が「登録済」になっていることを確認してください。 

 

 

 

⑤ 申請を間違えた場合は、「取消」をクリックします。 
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⑥ 「取消します。よろしいですか？」というポップアップが表示されますので、 

「OK」をクリックします。 

 

 

 

⑦ 「申請を取消しました。」と右上に表示されましたら、取消完了です。 

 
 

  

申請状況欄も内容が

消えています 
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3 履修登録方法 
 

（１）履修登録方法 

・以下の希望資格登録はパソコンを使用してください。 

・完了後は「学生時間割表」を出力・保管してください。 
 

 
 

 

①上部メニューから「履修関連」をクリックしてください。 

②メニューから「履修登録」をクリックしてください。 
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③時間割表形式で表示されますので、希望する 

授業の時間帯の「追加」をクリックしてください。 

※集中授業は下に表示されます。 

④授業の選択画面が表示されたら、希望の授業

にチェックを入れて「確定」をクリックしてください。 

※赤枠内にある本のマークをクリックすると、

授業のシラバスを閲覧できます。 
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※前期登録後、下へスクロールし後期分の登録を行ってください。 

※前期・後期入力後、必ず「最終確認後」に「提出」をクリックしてください。 

忘れると登録は行われません。 

 
 

  

⑤確定後、「最終確認へ」をクリックしてください。 

⑥エラーがなければ「提出」をクリックしてください。 

※エラーがある場合は、エラー内容を確認してください。 
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履修登録でエラーが発生した場合 

 

 

  

※エラーメッセージが表示された場合、エラー内容を

確認して修正してください。 

⑦画面右上に「提出しました」と表示されたら、 

履修登録完了です。 

※必ずここまで進んでください。 

※各年次の各学期の履修できる単位数については、4 年次生を除

き、各学次で定められている上限単位数の半数を原則とし、30

単位を超えることはできません。 

詳細は、各学年次の「履修ガイド」の「履修登録をするときの注意

事項」で確認してください。 
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（例）エラーとなった授業を別の授業に入れ替えた場合 

 

 

 
  

※「履修内容にエラーはありません」と

なっていれば、提出可能です。 
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4 抽選希望登録方法 
 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

前期・後期の切り替えが必要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教養教育科目など 抽選科目については、 

「抽選希望登録」をクリックしてください。 

希望する曜日時限をクリックする。 
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この部分で、希望する科目に第 1希望を登録し、他の科目に第 2希望等を

入力し、確定ボタンを押下する。 

同じ科目は、1つしか選択することができないので他の曜日時限で調整が

必要 

前期・後期で同じ科目を選択すると後でエラーとなるため注意すること。 

希望する場合、「する」に変更する。 



 

12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

希望登録を済ませると、この部分に〔希

望済み〕の表示がされる。 
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5 履修確認、授業時間割の印刷方法 

履修登録完了後、「学生時間割表」を印刷し、保管しておいてください。 
 

 
 

 
 

  

②メニューから「学生時間割表」をクリックしてください。 

① 上部メニューから「履修関連」をクリックしてください。 
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③履修登録した時間割が表示されたら、 

画面右上の PDF をクリックしてください。 

④「ファイルを開く」をクリックしてください。 
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⑥プレビューを確認後、プリンターを選択し、印刷

ボタンをクリックすると印刷できます。 

⑤PDF が表示されるので、画面左上の印刷ボタン 

をクリックしてください。 


