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Q&A機能は学生が科目担当教員に向けて、授業内容等の

疑問や質問を送る際に使用する機能です。 

また、この機能を使って非常勤講師の遠隔授業へ各種欠席届

を学生から科目担当教員へ送ることも出来ます。 
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1 ログイン 
Q&A機能は、スマホ版では動作しません。 

必ず、PC版から利用してください。 

 

下の画像からログインすれば利用可能です。 

 
 

下の画像からログインしても利用できません。 

「PC はこちら」をクリックし、上野画面からログインしてください。 
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2 Q＆A機能の使い方 
 

 
 

 

 

 

  

トップ画面から「クラスプロファイル」をクリックします。 

左部メニューから Q＆A を送りたい授業を選択し、 

その後「授業Q＆A登録」をクリックします。 
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「授業 Q＆A一覧」画面が表示されますので、右上の

「新規」をクリックします。 

以下のとおり、「Q＆A登録」画面が表示されますので、 

①QA宛先、②タイトル、③質問内容、を明確に入力してください。 
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「教員選択」をクリックして Q＆A を送りたい教員を選択してください。 

 
 

 

 
  

「タイトル」、「質問内容」を入力し、内容に間違いがなければ、

下部の「確定」をクリックして完了となります。 
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3 教員からの回答の確認方法 
 

 
 

 

 

「Q＆A機能の使い方」の手順で 

「授業 Q＆A一覧」画面を表示させます。 

教員より回答があった質問および申請には【回答日時】欄に回答した日時が表示され、

【未読】欄に〇印が付きます。 

確認したい項目のタイトルをクリックしてください。 

教員からの回答を確認できます。 
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回答を確認すると、【未読】欄の〇印が消えます 



 

7 

 

4 非常勤講師の遠隔授業への各種欠席届の出し方 
非常勤講師の遠隔講義に限り、Q＆A機能を使用して、担当の教員に各種欠席届を提出することが

出来ます。 

 
 
【各種欠席届の準備】 
あらかじめ必要な内容を記載の上、確認印をもらった「特別欠席届」等を写真に撮って PC に移して

おきます。後述の手順でこの写真を Q＆A に添付し、教員に確認してもらいます。 
また、スマホから PC版の UNIPA にアクセスすることにより、PC版と同じ画面に進めますので、後述の

手順と同じ方法でスマホで撮った写真を直接添付することも出来ます。 
 

  

「Q＆A機能の使い方」の手順で 

「授業 Q＆A登録」画面を表示させます。 
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「教員選択」をクリックして申請を送りたい教員を選択してください。 

 
 

 

 
 

 

 
 

  

必要な内容を入力したら、下部【添付ファイル】

欄の「選択してください」をクリックします。 

ファイルの選択画面が表示されますので、 

上記手順で準備しておいた特別欠席届等の画像を選択し、「開く」をクリックします。 
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【添付ファイル】欄に画像ファイルがアップロードされます。 

添付するファイルを間違ってしまった場合は右のゴミ箱をクリックすることで消去することが出来ます。 

入力内容と添付した画像に間違いがなければ下部の「確定」をクリックして完了となります。 


